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In diesem Kapitel erfahren Sie
» welche Méglichkeiten Sie haben, Makros zu starten
» wie Sie Symbole fur die Makroausfuhrung festlegen
» welche Sicherheitseinstellungen es fur Makros gibt
» wie Sie Makros digital signieren

Voraussetzungen

Office Excel 2007 - Automatisierung, Programmierung

v Makros aufzeichnen, ausfiihren und speichern
v Symbolleiste ftr den Schnellzugriff anpassen

3.1 Mdglichkeiten zum Starten von Makros

Die Moglichkeit, ein Makro Uber die Multifunktionsleiste (Register ENTWICKLERTOOLS, Gruppe CODE, Symbol
MAKROS) zu starten, wird meist nur zum Testen genutzt. Fir den allgemeinen Gebrauch gibt es schnellere und
einfachere Vorgehensweisen, um ein Makro zu starten.

Makros starten uber ...

Tastenkombinationen

Symbole in der Symbol-
leiste fur den Schnell-
zugriff

Steuerelemente

Beispiel

[STRG][ ¢ UMSCHALTEN][Y]

1. Halbjahr

Anwendungsbereiche

Sie bieten die schnellste Méglichkeit, Makros auszu-
fuhren (vgl. Abschnitt 2.2). Allerdings muss der An-
wender die Tastenkombination sicher kennen. Wenn
die Makros Arbeiten untersttitzen, bei denen der An-
wender viel mit der Tastatur arbeitet (Texteingabe),
sollten Sie Tastenkombinationen verwenden. Sie kon-
nen Tastenkombinationen parallel zu anderen Start-
maoglichkeiten zuweisen.

Durch Symbole kann eine Funktionalitat (z. B. Makro
ausfuhren) zum schnellen Aufruf bereitgestellt wer-
den.

Haben Sie ein Formular erstellt, bei dem einige wich-
tige Arbeiten durch Makros ibernommen werden, er-
leichtern Schaltflachen direkt in einem Arbeitsblatt
die Arbeit.

©  Wenn Sie dem Makro einer Mustervorlage z. B. eine Tastenkombination zuweisen, steht lhnen diese Ausfuh-
rungsmaoglichkeit fur jede Arbeitsmappe zur Verfagung, die auf dieser Mustervorlage basiert.
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Makros starten und signieren

3.2 Makros uber Symbole starten

Makros der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff hinzufiigen

Haben Sie ein Makro erstellt und getestet, kdnnen Sie fur dessen Start ein Symbol in der Symbolleiste fir den
Schnellzugriff hinzuftugen.

> Klicken Sie mit der rech-
ten Maustaste auf die
SymbO”eiSte fur den Befehle auswahlen: (i symbolleiste far den Schnellzugriff

ﬁ Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen.

Schnellzugriff, und wéh- Matros (D [=] i:u'pra'j:aepnﬂ.B-UmsatztabElle.xlsm'@ ]
len Sie den Kontext- S ——

menUpunkt SYMBOL- B ErstesHalbjahr & ErstesHalbjahr

LElSTE FUR DEN ,535 ErstesUndZweitesHalbjahr : @
SCHNELLZUGRIFF AN- By zuctestiaiahr

PASSEN. o Entgermen

Das Dialogfenster EXCEL-
OPTIONEN wird bei akti-

vierter Kategorie ANPAS- Zuracksetzen | [ Andem.. | (B)
SEN geoffnet.

> Markieren Sie im Listen-

Symbaolleiste far den Schnellzugriff unter der Multifunktionsleiste anzeigen

feld @ den Eintrag
MAKROS.

Im Bereich @ werden die zur Verfliigung stehenden Makros angezeigt.

> Markieren Sie das gewlinschte Makro.

> Wahlen Sie im Listenfeld ®, in welchen Arbeitsmappen die Symbolleiste angepasst werden
soll.
Im Beispiel wird die Symbolleiste nur fir die Arbeitsmappe Kap03-Umsatztabelle.xIsm ge-
andert. StandardmaBig wird die Symbolleiste fir alle Dokumente geandert.

> Klicken Sie auf die Schaltflache HINZUFUGEN.

Das betreffende Element wird in die Symbolleiste fir den Schnellzugriff aufgenommen und
im Bereich @ angezeigt.

Symbole fir Makros der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff hinzufigen

Die Markierung im Bereich @ springt automatisch auf den nachsten Eintrag.

10

Standardsymbole dndern Schaltflache ‘Andern’ o=
StandardmaéBig werden Makros in der Symbolleiste fir den Schnellzu- SmE :
griff mit dem Symbol & und dem Namen des Makros in der Quickinfo FHo0OA! P9 HELNGE -

DEEGdaNARow»«
* e OPEH T2 LEQT
= : x . TEBHOLNL S ORI
> Um das Symbol oder die Quickinfo zu andern, markieren ® 8 i'j e ﬁ 3: - 0 5 o

angezeigt.

m

Sie das Makro im Bereich @. OO0OOONOOEmZ .

> Klicken Sie auf die Schaltflache ANDERN ®. EONEOERi v
o & il - 3 [ :

Das Dialogfenster SCHALTFLACHE 'ANDERN' wird gedffnet. Zg XJ j&g o] % L?;;‘g i,\z’

1

PiESpiInvdvan
Anzeigename: |ErstesHalbjahr

[ QK ] | Abbrechen |

Symbol oder Quickinfo d&ndern
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Sie mochten ...
das Symbol andern > Wahlen Sie im Listenfeld SymeoL das gewtinschte Symbol.

die Quickinfo andern  » Geben Sie im Eingabefeld ANZEIGENAME eine neue Bezeichnung ein.

> Bestatigen Sie zweimal mit Ok.

Besonderheiten beim Léoschen von Makros
Loschen Sie ein Makro, fur das ein Symbol in der Symbolleiste fur den Schnellzugriff existiert, bleibt das Sym-
bol erhalten. Betatigen Sie das Symbol, wird ein Warnhinweis ausgegeben.

> Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das betreffende Symbol, und wahlen Sie den Kon-
textmentpunkt AUS SYMBOLLEISTE FUR DEN SCHNELLZUGRIFF ENTFERNEN, um das Symbol
far das Makro zu l8schen.

Das Symbol wird ohne Riickfrage geldscht.

3.3 Makros uber Steuerelemente und Grafiken starten

Steuerelemente einsetzen o
_x:.f
Schaltflachen, Listenfelder, Optionsfelder etc., die Sie bisher in Dialogfenstern bedient  |ginfugen
haben, werden auch als Steuerelemente bezeichnet, da Sie mit ihnen den Programm- 4
fluss steuern kénnen. In Excel kénnen Steuerelemente z. B. in Tabellenblatter inte- Formularsteuerelements
griert werden, um eine bestimmte Funktionalitat bereitzustellen. mffHEHEE
™ da & abl
Im Register ENTWICKLERTOOLS in der Gruppe STEUERELEMENTE stehen lhnen Uber das Symbol | aivex-steuerslemente
EINFUGEN zwei verschiedene Arten von Steuerelementen zur Verflgung: eI
e Al %
Steuerelemente

Formularsteuerelemente @® Formularsteuerelemente kénnen auf einfache Weise mit Makros verbun-
den werden und erhalten dadurch ihre Funktionalitat (vgl. folgendes Bei-
spiel). Sie sind im Gegensatz zu ActiveX-Steuerelementen kaum konfigu-
rierbar.

ActiveX-Steuerelemente @ Um ihnen eine Funktionalitat hinzuzufigen, mussen Sie Gber die Pro-
grammierung im Visual Basic-Editor manuell den Makrocode hinterlegen
(vgl. Kapitel 14).

Steuerelemente auf Tabellenblattern kénnen die mit ihnen verbundenen Makros nur starten, wenn das Ta-
bellenblatt aktiviert ist. Wollen Sie Makros unabhéngig von einem Tabellenblatt starten, missen Sie z. B. ein
Symbol in der Symbolleiste fur den Schnellzugriff verwenden.

Beispiel zum Start von Makros iiber Steuerelemente: Kap03-Umsatztabelle.xIsm

In einer Tabelle mit den Umsatzzahlen der gréBten Abnehmer lhrer Firma sollen drei Schaltflachen zur
gezielten Betrachtung der Umsatzzahlen erstellt werden:

v Die Schaltflache 1. Halbjahr anzeigen @ soll die Umsatzzahlen aus den ersten beiden Quartalen an-
zeigen.

v Die Schaltflache 2. Halbjahr anzeigen @ soll die Umsatzzahlen aus den beiden letzten Quartalen an-
zeigen.

v Die Schaltflache 1. und 2. Halbjahr anzeigen ® soll die Umsatzzahlen aus allen Quartalen anzeigen.



Makros starten und signieren

A B C D E F G H

1 1. Quartal |2. Quartal |3. Quartal |4. Quartal

2 |MAS AG 11.000.000] 16.000.000| 20.000.000] 17.000.000 1. Halbjahr anzeigen | (D

3 Breego 21.000.000( 15.400.000| 11.000.000| 14.000.000

a TaftGmbH  |24.000.000]13.400.000|34.000.000] 31.500.000 2. Halbjahr anzeigen | @

5 |Avelis 2.900.000]  800.000] 1.200.000]10.500.000

& Lowe AG 900.000 950.000] 1.010.000 950.000 1. und 2. Halbjahr anzeigen| ®

7 [Kaiser GmbH |21.000.000] 19.000.000| 25.000.000] 18.000.000

s Kérner AG _ |30.000.000]29.400.000] 40.000.000] 35.500.000

9 | Silvano Ag 3.000.000) 1.000.000] 5.200.000| 7.500.000

> Erstellen Sie eine neue Arbeitsmappe.

> Fligen Sie die Tabelle mit den Umsatzzahlen im Bereich A1:E9 ein.

> Klicken Sie im Register ENTWICKLERTOOLS in der Gruppe CODE auf die Schaltflache MAkRrO
AUFZEICHNEN, und vergeben Sie den Namen ErstesHalbjahr fur das neue Makro.

> Markieren Sie die Spalten A : F, und wahlen Sie im Kontextmeni der markierten Spalten den
MenUpunkt EINBLENDEN.

> Markieren Sie die Spalten D und E, und wahlen Sie im Kontextmenl der markierten Spalten
den Menupunkt AUSBLENDEN. Beenden Sie danach die Makroaufzeichnung.

> Erstellen Sie analog das Makro ZweitesHalbjahr.

> Starten Sie die Makroaufzeichnung fiir das Makro ErstesUndZweitesHalbjahr.

> Markieren Sie die Spalten A - F, und wahlen Sie im Kontextmeni der markierten Spalten den

Menipunkt EINBLENDEN. Beenden Sie danach die Makroaufzeichnung.

Speichern Sie die Arbeitsmappe. Sie haben jetzt alle benétigten Elemente erstellt, um die Schaltflachen in das
Tabellenblatt einzufligen und mit den erstellten Makros zu verbinden.

> Klicken Sie im Register ENTWICKLERTOOLS in der Gruppe STEUERELEMENTE auf das Symbol EIN-
FUGEN.

> Wahlen Sie im Bereich FORMULARSTEUERELEMENTE das Symbol SCHALTFLACHE ||,

> Ziehen Sie mit dem veranderten Mauszeiger (+)auf dem Tabellenblatt einen Rahmen auf.
Die Schaltflache wird in der GréBe des Rahmens eingefligt.
Das Dialogfenster MAKRO zZUWEISEN wird automatisch ge6ffnet.

> Markieren Sie das Makro ErstesHalbjahr, um es der neu erstellten Schaltflache zuzuwei-
sen, und bestatigen Sie Ihre Auswahl mit Ok.
Die Schaltflache ist noch markiert.

> Um die Beschriftung der Schaltflache zu veréndern, kli- Schaltflache
cken Sie einmal auf die markierte Schaltflache und an- i
dern Sie den Text in 1. Halbjahr anzeigen.

> Um den Textbearbeitungsmodus zu beenden, betéatigen Sie zweimal die [ESC}-Taste.

oder Klicken Sie auBerhalb der Schaltflache auf das Tabellenblatt.

> Verfahren Sie auf dieselbe Weise mit den weiteren Schaltflache (2. Halbjahr anzeigen, 1. und
2. Halbjahr anzeigen).

Wenn Sie jetzt mit der Maus auf die Schaltflachen zeigen, verandert sich der Maus- 1. Halbjahr anzeigen\rbj

zeiger in das Handsymbol. Wenn Sie auf die Schaltflachen klicken, wird das zuge- !

ordnete Makro ausgefuhrt.

Wenn Sie eine fertige Schaltflache nachtraglich bearbeiten mochten, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Schaltflache und wahlen Sie den gewiinschten Kontextmentpunkt, z. B. TEXT BEARBEITEN oder
MAKRO ZUWEISEN.

Hh—
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Grafikobjekten Makros zuweisen

Sie kdnnen Ihrem Tabellenblatt neben Steuerelementen auch Grafiken oder selbst erstellte Zeichnungen hin-
zuflgen und ihnen Makros zuweisen. Das Tabellenblatt kénnen Sie dadurch individuell gestalten.

> Fugen Sie eine Grafik an einer beliebigen Stelle im Tabellenblatt ein, z. B. durch Klicken auf
ein Symbol im Register EINFUGEN in der Gruppe ILLUSTRATIONEN.

> Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Grafik, und rufen Sie den KontextmenuUpunkt
MAKRO ZUWEISEN auf.

> Markieren Sie das gewiinschte Makro, und bestatigen Sie mit OK.
> Heben Sie die Markierung des Grafikobjekts auf.

3.4 Makros automatisch starten

Was sind Auto-Makros?

Als Auto-Makros werden Makros bezeichnet, die in bestimmten Situationen automatisch ausgefthrt werden,
beispielsweise, wenn eine Arbeitsmappe gedffnet oder geschlossen wird. Excel bietet Ihnen mehrere Moéglich-
keiten, Makros automatisch auszufihren.

Auto-Makros fiir Arbeitsmappen

Makroname Bedeutung
Auto_Open Wird beim Offnen einer Arbeitsmappe automatisch ausgefiihrt

Auto_Close Wird beim SchlieBen einer Arbeitsmappe automatisch ausgefihrt

Sie kénnen die Ausfihrung dieser Makros verhindern, indem Sie beim Offnen bzw. SchlieBen der Arbeits-

mappe die [T UMSCHALTEN]-Taste gedriickt halten.

Beispiel fiir Auto-Makros: Kap03-Willkommen.xiIsm

> Erstellen Sie eine neue Arbeitsmappe.

> Klicken Sie im Register ENTWICKLERTOOLS in der Gruppe CoDE auf die Schaltflache MAKRO Aur-
ZEICHNEN, und vergeben Sie den Namen Auto Open fir das neue Makro. Wahlen Sie als Spei-
cherort fur das Makro den Eintrag DIESE ARBEITSMAPPE.

Schreiben Sie den Text willkommen in die Zelle A1, und beenden Sie die Makroaufzeichnung.
Loschen Sie den Inhalt der Zelle A1.

Speichern und schlieBen Sie die Arbeitsmappe.

Offnen Sie die Arbeitsmappe.

vvyyywyw

Es wird der Text Willkommen in die Zelle A1 eingefligt.

Auto-Makros werden in der Regel nicht durch das Aufzeichnen von Makros erstellt, da dabei nur ein geringer
Umfang an Funktionalitdt zur Verfigung steht. Bei der Programmierung von Auto-Makros im Visual Basic-
Editor kann der volle Sprachumfang von VBA genutzt werden.

Weitere automatisch ausgefihrte Makros werden in Zusammenhang mit den Ereignisprozeduren (vgl. Ab-
schnitt 10.5) behandelt. Diese Makros kénnen Sie nur mithilfe des VBA-Editors erstellen. So kénnen Makros
beispielsweise ausgefuhrt werden, wenn eine Arbeitsmappe neu erstellt, gedffnet, gespeichert oder geschlos-
sen wird. Arbeitsmappenubergreifend kénnen Sie darauf reagieren, wenn eine beliebige Taste betétigt wird
oder eine bestimmte Zeitspanne verstrichen ist.
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3.5 Sicherheitseinstellungen fiir Makros

Wie Makroviren arbeiten

Neben der allgemeinen Gefahr von Computerviren besteht eine weitere Gefdhrdung durch sogenannte
Makroviren. Programmierer solcher Programme nutzen die Fahigkeiten von Visual Basic for Applications,
auf nahezu alle Informationen des Computers zuzugreifen. Uber versteckte Makros sind beim Zugriff auf die
Speichermedien auch Lésch- und Kopiervorgange méglich, durch die die Computer belastet und sogar lahm
gelegt werden kann.

Wann werden Makros ausgefiihrt?

In Excel 2007 kénnen Standard-Excel-Arbeitsmappen (.xlsx) keine Makros enthalten. Beim Offnen dieser Ar-
beitsmappen besteht somit auch keine Gefdhrdung durch Makroviren.

FUr Excel-Arbeitsmappen mit Makros sieht Excel 2007 zwei Wege vor, um Makros zu vertrauen.

v Makros kénnen entweder von einem vertrauenswirdigen Herausgeber stammen (vgl. Abschnitt 3.6)
v oder sie kdnnen an einem vertrauenswirdigen Speicherort vorliegen (vgl. Abschnitt 2.5).

Die Sicherheitseinstellungen fiir Makros legen fest, wie das Ausfiihren von Makros beim Offnen einer Arbeits-
mappe durchgefthrt wird.

Sicherheitseinstellungen anzeigen

> Klicken Sie auf die OFFICE-Schaltflache, und betatigen Sie die Schaltflache EXCEL-OPTIONEN.

> Wechseln Sie im eingeblendeten Dialogfenster EXCEL-OPTIONEN zur Kategorie VERTRAUENS-
STELLUNGSCENTER.

> Betatigen Sie die Schaltflache EINSTELLUNGEN FUR DAS VERTRAUENSSTELLUNGSCENTER, und wechseln
Sie anschlieBend zur Kategorie EINSTELLUNGEN FUR MAKROS.

Im Bereich EINSTELLUNGEN FUR MAKROS D werden die méglichen Sicherheitseinstellungen ange-
zeigt.

Vertrauensstellungscenter @

Vertrauenswirdige Herausgeber

Einstellungen fiir Makros @

Vertrauenswirdige Speicherorte N . o . . - . .
Far Makras in Dokumenten, die sich nicht an einem vertrauenswirdigen Speicherort befinden:

Add-Ins Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren
. . @ Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

ActiveX-Einstellungen . . .
Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren

| Einstellungen fir Makros | Alle Makros aktivieren [nicht empfohlen; potenziell gefihrlicher Code kann ausgefihrt werden)

Sicherheitseinstellungen fir Makros

Sicherheitseinstellungen dndern

> Aktivieren Sie im Bereich EINSTELLUNGEN FUR MAKROS D das Optionsfeld fur die gewiinschte
Sicherheitseinstellung.

> Bestatigen Sie zweimal mit Ok.

25
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Wirkung der verschiedenen Sicherheitseinstellungen

Einstellung Wirkung

ALLE MAKROS OHNE Alle Makros, ausgenommen Makros an vertrauenswirdigen Speicherorten,
BENACHRICHTIGUNG werden deaktiviert. Sie erhalten keine Sicherheitswarnung Gber die Deakti-
DEAKTIVIEREN vierung von Makros.

Beim Versuch, ein Makro auszufiihren, erhalten Sie einen Warnhinweis @®.

Microsoft Office Excel @ ==

Aufgrund der Sicherheitseinstellungen wurden Makros deaktiviert. Zum Ausfiihren von Makros missen Sie diese
! Arbeitsmappe erneut &ffnen und dann Makros aktivieren. Klicken Sie auf 'Hilfe', um weitere Informationen zum
Aktivieren von Makros zu erhalten,

[ x| [ nre |

Versuchen Sie, ein Makro Uber ein Steuerelement auszufthren, wird der
Warnhinweis @ angezeigt.

Micresoft Office Excel @ =

Das Makro "Kap03-Umsatztabelle. xlsm' ErstesUndZweitesHalbjahr' kann nicht ausgefihrt werden. Das Makro ist méglicherweise in dieser
! Arbeitsmappe nicht verfiigbar, oder alle Makros wurden deaktiviert.

ALLE MAKROS MIT Alle Makros, ausgenommen Makros an vertrauenswirdigen Speicherorten,
BENACHRICHTIGUNG werden deaktiviert. Sie erhalten eine Sicherheitswarnung Uber die Deaktivie-
DEAKTIVIEREN rung von Makros.

Diese Einstellung ist standardmaBig aktiviert.

ALLE MAKROS AUSSER DIGITAL  Makros an vertrauenswirdigen Speicherorten oder von vertrauenswurdigen

SIGNIERTEN DEAKTIVIEREN Herausgebern werden aktiviert. Enthalt ein Makro eine digitale Signatur, de-
ren Herausgeber noch nicht als vertrauenswurdig eingestuft ist, erhalten Sie
einen Warnhinweis. Sie kdnnen entscheiden, ob Sie dem Herausgeber ver-
trauen oder nicht. Alle anderen Makros werden deaktiviert.

Verwenden Sie diese Einstellung, falls Sie haufig mit digital signierten Ma-
kros arbeiten.

ALLE MAKROS AKTIVIEREN Es werden alle Makros ohne weiteren Hinweis aktiviert.
(NICHT EMPFOHLEN; POTENZIELL
GEFAHRLICHER CODE KANN
AUSGEFUHRT WERDEN)

Diese Einstellung sollten Sie méglichst nicht verwenden, da Sie ohne Kontrol-
le alle Makros aktivieren.

3.6 Makros digital signieren

Wozu digitale Signaturen dienen

Damit die Anwender Ihrer Makros sicher sein konnen, dass die Makros, die sie verwenden, auch von lhnen
stammen und insbesondere seit der letzten Signatur nicht verandert wurden, kénnen Sie Ihre Makros mit
einem digitalen Zertifikat signieren. Ein digitales Zertifikat ist eine Moglichkeit, zu bestatigen, dass ein Makro
bzw. die Arbeitsmappe von der Person stammt, die sie signiert hat (Authentifizierung), und nicht verandert
wurde. Somit kénnen Ihre Anwender Sie Gber die digitale Signatur als vertrauenswirdigen Herausgeber ein-
tragen.

Eine solche Signatur wird von einer kommerziellen Zertifizierungsstelle auf Antrag eines Unternehmens
erstellt. Dies ist n6tig, wenn Sie lhre Arbeitsmappen, die Makros enthalten, weitergeben oder vertreiben
mochten.

Fur den eigenen Bedarf kann ein Entwickler eine eigene digitale Signatur erstellen und sich selbst als ver-
trauenswirdigen Herausgeber eintragen. Die eigene digitale Signatur ist nur fir den Ersteller und fir den
Rechner giltig, auf dem die Signatur erstellt wurde.
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Prinzip der Anwendung digitaler Signaturen

Die Erstellung und Verwendung von digitalen Signaturen erfolgt in drei Phasen:

v Die Signatur wird erstellt. Nur die Signaturen von kommerziellen Zertifizierungsstellen kédnnen authen-
tifiziert werden (es kann garantiert werden, wer der Autor ist).

v Wenn Sie in einer Arbeitsmappe Makros erstellen, kénnen Sie die Makros digital signieren.

v Offnen Sie eine Arbeitsmappe, die Makros aus nicht vertrauenswirdigen Speicherorten enthilt, wird je
nach eingestellter Sicherheitsstufe eine Sicherheitswarnung angezeigt. Uber die Sicherheitswarnung
erhalten Sie ein Dialogfenster, in dem Sie Makros aktivieren kdnnen oder angeben mussen, dass Sie
der Quelle der Makros vertrauen wollen. Enthélt die Arbeitsmappe signierte Makros, wird in der Liste
der Zertifikate nachgeschlagen, ob sich das Zertifikat bereits darin befindet. Ist dies nicht der Fall,
kénnen Sie es in die Liste aufnehmen.

| Zertifikate erstellen | Makros signieren | | Makros 6ffnen |
Eigene Zertifikate Zertifikat tGber eine Makro aufzeichnen/ Sicherheitsstufe
erstellen kommerzielle erstellen einstellen
Zertifizierungsstelle
erwerben D’ D’
Makro/Arbeitsmappe Makro/Arbeitsmappe
ﬂ signieren offnen
Makro/Arbeitsmappe Je nach eingestellter

R e speichern Sicherheitsstufe und abh&ngig
Liste aller Zertifikate < _ davon, ob die Makros (un)signiert

[—= sind, erscheint ein Dialogfenster

Eigene digitale Signatur fiir Makros erstellen
> Offnen Sie eine Arbeitsmappe mit Makros, die nicht an einem vertrauenswiirdigen Speicher-
ort gespeichert ist.

> Klicken Sie auf die OFFICE-Schaltflache, und rufen Sie den MenUpunkt VORBEREITEN -
DIGITALE SIGNATUR HINZUFUGEN auf.

> Erhalten Sie eine Information zu digitalen Signaturen @, bestatigen Sie mit Ok @.
Das Dialogfenster DIGITALE ID ANFORDERN wird gedffnet.

Microsoft Office Excel @ @

Mit digitalen Signaturen in Microsoft Office wird die Vertrautheit einer Unterschrift auf Papier mit der Bequemlichkeit eines
digitalen Formats kombiniert. Mit diesem Feature kinnen Benutzer die Integritit eines Dokuments Gberpriifen, die Gesetze zur
Beweisfiihrung kénnen jedoch in der Rechtssprechung variieren, Microsoft kann daher die rechtliche Vollstreckbarkeit einer
digitalen Signatur nicht garantieren. Von den Drittanbietern von digitalen Signaturdiensten, die dber Office Marketplace
verfiigbar sind, werden méglicherweise andere Zusicherungen beziglich digitaler Signaturen angeboten.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

[ Signaturdienste von Office Marketplace... ] | OK @

Information zu digitalen Signaturen
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> Aktivieren Sie im Dialogfenster DIGITALE ID ANFORDERN das Optionsfeld EIGENE DIGITALE ID
ERSTELLEN @, und bestatigen Sie mit Ok @.

> Tragen Sie im Dialogfenster DIGITALE ID ERSTELLEN Ihren Namen ® ein.
»  Klicken Sie auf die Schaltflache ERSTELLEN @.
Das Dialogfenster SIGNIEREN wird gedffnet.

Digitale ID anfordern @

Zum Signieren eines Microsoft Office-Dokuments benétigen
Sie eine digitale ID. Sie haben zwei Maglichkeiten, eine digitale

ID abzurufen:
@ :Digitale ID von einem Microsoft-Partner erhalten: Digitale ID erstellen @
Wenn Sie eine digitale ID von einem Microsoft-Partner
verwenden, kénnen andere Benutzer die Echtheit Threr Geben Sie die Informationen fiir die digitale ID ein.
Signatur Gberpriifen,
Mame: Sally Wagner @
G Eigene digitale ID erstellen

Wenn Sie eine eigene digitale ID erstellen, kidnnen andere E-Mail-Adresse:

Benutzer nicht die Echtheit Ihrer Signatur dberpriifen. Sie

. k ; _ = - § Organisation:
kéinnen die Echtheit Threr Signatur Gberpriifen, jedoch nur auf
diesem Computer. r Ort:
Weitere Informationen zu 2
@n IDs in Office... @ Ok ] | Abbrechen | (4) Erstellen | | Abbrechen |
Digitale Signatur anfordern Informationen fir digitale ID ausfillen

> Klicken Sie im Dialogfenster SIGNIEREN auf die Schaltflache ABBRECHEN .

> Klicken Sie im Register ENTWICKLERTOOLS in der Gruppe CoDE auf die Schaltflache VisuAL BAsic,
um den Visual Basic-Editor zu 6ffnen.

> Rufen Sie den MenUpunkt EXTRAS - DIGITALE SIGNATUR auf.
Im gedffneten Dialogfenster DIGITALE SIGNATUR erkennt Excel die vorhandenen Zertifikate automatisch, nach-
dem ein Projekt, beispielsweise die aktuell ge6ffnete Arbeitsmappe mit Makros, damit zertifiziert wurde. Ist

noch kein Zertifikat zugewiesen, wird im Bereich SIGNIERT ALs @ der Eintrag [KEIN ZERTIFIKAT] angezeigt.

> Betatigen Sie im Dialogfenster DIGITALE SIGNATUR die Schaltflache WAHLEN ®.

Signieren @ Digitale Signatur @

@ Zusitzliche Informationen zu dem, was Sie signieren. .. Dias VBA-Projekt ist zurzeit signiert als

Zertifikatsname: in Zertifikat]
Sie sind im Begriff, diesem Dokument eine digitale Signatur hinzuzufigen. Diese ke !
Signatur ist im Inhalt dieses Dokuments nicht sichtbar.

Zweck der Signierung dieses Dokuments:

Signiert als @

Zertifikatsname: [Kein Zertifikat]

Signieren als:  Sally Wagner Andern...

[ Signieren ] | Abbrechen @ | oK | | Abbrechen |

Signatur fir Arbeitsmappe abbrechen Zertifikat ftir Makros wéhlen
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> Markieren Sie im Dialogfenster ZERTIFIKAT AUSWAHLEN das Zertifikat, das Sie verwenden méch-

ten @, und bestatigen Sie die Auswahl mit OK.
Das Dialogfenster DIGITALE SIGNATUR wird erneut eingeblendet. In den Bereichen @ und ®

wird das zugewiesene Zertifikat angezeigt.

Um Informationen zum digitalen Zertifikat zu erhalten, kénnen Sie die Schaltflache DetaiLs @ betatigen.

> SchlieBen Sie das Dialogfenster mit der Schaltflache Ok ®, und schlieBen Sie die Arbeits-

mappe.

Zertifikat auswahlen (=3

Wahlen Sie das Zertifikat, das verwendet werden soll.

Ausgestellt ... Ausgestellt... Beabsichtig... Angezeigte... Giltig bis

S 5ally Wa... SallyWagner <ale> @) kKeine 03.10.2008

4 I 3
[ Ok ] I Abbrechen I I Zertifikat anzeigen I

Digitale Sighatur @

Das WBA-Projekt ist zurzeit signiert als
Zertifikatsname:  Sally \Wagner @

Signiert als @

Zertifikatsname:  Sally Wagner

I Entfernen I I wahlen, .. I

@ K I I Abbrechen I

Aus der Zertifikatsliste ein Zertifikat bestimmen

Zertifikat fir Makros anzeigen

Dem Herausgeber einer Signatur vertrauen

Offnen Sie die Arbeitsmappe, fiir deren Makros Sie
eine digitale Signatur erstellt haben, erneut, wird
Uber der Bearbeitungsleiste die Dokumentations-

Microsoft Office-Sicherheitsoptionen

@ Sicherheitswarnung - Makro

leiste mit einer entsprechenden Sicherheits-
warnung eingeblendet.

Die Anzeige der Sicherheitswarnung ist abhangig
von den eingestellten Sicherheitsstufen.

> Klicken Sie auf die Schaltflache OpTIO-
NEN.

Das Dialogfenster MICROSOFT OFFICE-
SICHERHEITSOPTIONEN wird gedffnet.

> Aktivieren Sie das Optionsfeld ALLEN
DOKUMENTEN VON DIESEM HERAUSGEBER
VERTRAUEN @, um den Ersteller der

Makro

Makros wurden deaktiviert, Makros kiinnen Viren oder sonstige Sicherheitsrisiken
enthalten. Aktivieren Sie diesen Inhalt nur, wenn Sie der Quelle dieser Datei vertrauen.

Hinweis: Die digitale Signatur ist giiltig, aber Sie stammit von einem
Herausgeber, dem Sie noch nicht vertrauven.

Weitere Informationen
Dateipfad:  C:\Users\swagner \Documentssignatur. xlsm
Unterschrift

Signiert won: Sally Wagner
Ablauf des Zertifikats: 20.01.2009
Zertifikat ausgestellt von: Sally Wagner

Signaturdetails anzeigen

) Vor unbekanntem Inhalt schiitzen (empfohlen)

") Diesen Inhalt aktivieren

@ :Allen Dokumenten von diesem Herausgeber verh’auené@

eigenen digitalen Signatur in die Liste
der vertrauenswirdigen Herausgeber

Vertrauensstellungscenter 6ffnen |

oKk I Abbrechen I

einzutragen.

In Zukunft kdnnen Arbeitsmappen mit Makros, die mit Ihrer digitalen Signatur zertifiziert sind, ohne Sicher-

heitswarnung gedéffnet werden.

Warnung vor unbekanntem Herausgeber
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Eintrdge der vertrauenswiirdigen Herausgeber anzeigen

> Offnen Sie zur Kontrolle das Dialogfenster VERTRAUENSSTELLUNGSCENTER (OFFICE-Schaltflache,
Schaltflache EXCEL-OPTIONEN, Kategorie VERTRAUENSSTELLUNGSCENTER, Schaltflache EINSTELLUNGEN

FUR DAS VERTRAUENSSTELLUNGSCENTER), und wechseln Sie zur Kategorie VERTRAUENSWURDIGE

HERAUSGEBER.

Im gleichnamigen Bereich wird der Herausgeber @ angezeigt.

Vertrauensstellungscenter

7 =s

| Vertrauenswirdige Herausgeber |

Vertrauenswiirdige Herausgeber

Vertrauenswirdige Speicherorte

Ausgestellt far
Sally Wagner @

Add-Ins

Ablaufdatum
03.10.2008

Ausgestellt von
Sally Wagner

Vertrauenswidrdige Herausgeber anzeigen

In diesem Dialogfenster kénnen Sie sich auch den Inhalt des Zertifikats anzeigen lassen (Schaltflache ANzeiGEN)
oder einen vertrauenswirdigen Herausgeber 16schen (Schaltflache ENTFERNEN).

Eigene digitale Signatur I16schen

> Klicken Sie in der Systemsteuerung auf den Hyperlink Netzwerk und Internet, und wahlen
Sie im folgenden Ordnerfenster den Hyperlink Internetoptionen.

> Aktivieren Sie das Register INHALTE und betatigen Sie im Bereich ZerTIFIKATE die Schaltfldche

ZERTIFIKATE.

> Markieren Sie im ge6ffneten Dialogfenster im Register EIGENE ZERTIFIKATE das entsprechende
Zertifikat und betatigen Sie die Schaltflache ENTFERNEN.

Haben Sie den Ersteller der eigenen digitalen Signatur in die Liste der vertrauenswirdigen Herausgeber ein-
getragen, bleibt dieser Eintrag bestehen, nachdem die digitale Signatur geléscht wurde. Dieser Eintrag kann
Uber das Dialogfenster VERTRAUENSSTELLUNGSCENTER geldscht werden.

3.7 Schnelliibersicht

Sie moéchten ...

Makros der Symbolleiste fir den
Schnellzugriff hinzufigen
ein Symbol andern

ein Symbol |6schen

eine Schaltflache in ein Tabellenblatt
einfigen und ihr ein Makro zuweisen

einem Grafikobjekt ein Makro
zuweisen

die Sicherheitsstufe einstellen

Kontextmenpunkt SYMBOLLEISTE FUR DEN SCHNELLZUGRIFF AN-
PASSEN, Listenfeld BEFEHLE AUSWAHLEN, Eintrag MAKROS, gewinschtes
Makro hinzuftigen

KontextmenUpunkt SYMBOLLEISTE FUR DEN SCHNELLZUGRIFF AN-
PASSEN, hinzugefiigtes Makro markieren, Schaltflache ANDERN

KontextmenUpunkt AUS SYMBOLLEISTE FUR DEN SCHNELLZUGRIFF
ENTFERNEN

Register ENTWICKLERTOOLS, Gruppe STEUERELEMENTE, Symbol EINFUGEN,
Bereich FORMULARSTEUERELEMENTE, Symbol SCHALTFLACHE |4, Rahmen
aufziehen, Makro auswéahlen

Grafik einfiigen, Kontextmentpunkt MAKRO ZUWEISEN

OFFICE-Schaltflache, Schaltflache ExceL-OpTiONEN, im Dialogfenster
EXCEL-OPTIONEN, Kategorie VERTRAUENSSTELLUNGSCENTER, Schaltflache
EINSTELLUNGEN FUR DAS VERTRAUENSSTELLUNGSCENTER, Kategorie EINSTEL-
LUNGEN FUR MAKROS
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Makros digital signieren OFFICE-Schaltflache - VORBEREITEN - DIGITALE SIGNATUR HINZU-
FUGEN, im Hinweisfenster Schaltflaiche Ok, Optionsfeld EIGENE
DIGITALE ID ERSTELLEN, im Dialogfenster DIGITALE ID ERSTELLEN Schalt-
flache ERSTELLEN, im Dialogfenster SIGNIEREN Schaltflache ABBRECHEN,
Visual Basic-Editor 6ffnen (Register ENTWICKLERTOOLS, Gruppe CODE,
Symbol VisuaL Basic), Mentpunkt EXTRAS - DIGITALE SIGNATUR

Makroentwickler als vertrauens- Dokument mit signierten Makros 6ffnen, Schaltflache OpTIONEN in
wirdige Quelle angeben der Sicherheitswarnung, Optionsfeld ALLEN DOKUMENTEN VON DIESEM
HERAUSGEBER VERTRAUEN

3.8 Ubung

Makros tiber eigene Symbole in der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff starten

Ubungsdatei: -- Ergebnisdatei: Copyright-E.xIsm

Da Sie haufiger Excel-Tabellen auf Prasentationen interessierten Besuchern weitergeben und diese auch tber
das Internet anbieten, méchten Sie Gber ein Makro auf einfache Weise ein Copyright-Vermerk in die Tabel-
lenblatter einfigen. Der Vermerk soll den folgenden Aufbau besitzen:

|Copyright by IhrName AktuellesJahr

® Erstellen Sie ein Makro, das den Copyright-Vermerk mit dem festen Bestandteil Copyright
by gefolgt von IhrName und AktuellesJahr in die markierte Zelle in fetter, blauer
Schrift einfugt.

@ Flgen Sie das Makro in Ihre persénliche Arbeitsmappe ein, damit es immer zur Verfiigung
steht.

® Erstellen Sie ein weiteres Makro, das den Hintergrund der ausgewahlten Zellen hellgriin
farbt.

@ Erstellen Sie in der Symbolleiste fur den Schnellzugriff Symbole fur Ihre Makros. Verwenden
Sie dazu eigene Symbole.

Eigene digitale Signatur fiir Makros erstellen und I6schen

Ubungsdatei: -- Ergebnisdatei: --

® Erstellen Sie eine neue Arbeitsmappe, und zeichnen Sie ein beliebiges Makro auf.

@  Speichern und schlieBen Sie die Arbeitsmappe.

® Offnen Sie die Arbeitsmappe, und erstellen Sie eine eigene digitale Signatur fir Makros.

®  Speichern Sie die Arbeitsmappe.

® Offnen Sie die Arbeitsmappe, und fligen Sie das Zertifikat in die Liste der vertrauens-
wirdigen Herausgeber ein.

® Léschen Sie die eigene digitale Signatur und den entsprechenden Eintrag in der Liste der

vertrauenswirdigen Herausgeber.





