Die wichtigsten Tastenkombinationen in Powerpoint
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Wahrend der Bidschimprasentation:

, Liks Hicken, Leettaste, Nach-Rechts oder

Nach-Unten-Taste, Eingabataste, Bid-Hach-Unten-Taste.

Rcktaste, Nach-Links- oder Nach-Oben-Taste,
Bid Nach-Oben-Taste.

Follennummer <n> und Eingabetaste:
Boder . (Purk)

W oder , (Komma)

A oder = (Gichheitszeichen)

5 oder + (Plus)

Esc, Strg-HUntbr oder - (Minus)

zomzr-

Beide Maustasten fir 2 Sekunden gedriickt hakten
Strg+p

Strgta

Strg+E

Strg+H

Strg+l

Mausklckrechts

Strg#s

Strg+T

Strg+h

Nachste Folie
Vorherige Folie

Folle N, <n> einblenden
Bidschirm schwarz efn-fausblenden
Bidschirm wei ein-fausblenden

Zeiger ein-jausblenden

Automatische Présentation anhaken/starten
Bidschirmprasentation beenden

Zechnung auf dem Bidschim lgschen
Ausgeblendets Fole einblenden

Proben - Neue Zett verwenden

Proben - Orignalzett verwenden

Proben - Manuel mit Mauskick 2ur nichsten Folie
2ur Anfangsfolie zurickkehen

Zeiger i St andern

2eiger i Pfel andern

Zeiger 2u Radlerer sndern

Zeiger und schaltflsche ausblenden

Zeiger automatich ein-fausblenden
Popupmendorherige Foli

Dialogfeld Al Folien

Taskiiste anzeigen

Freihandmarkierungen ein-fausblenden





	F1
	Hilfe bzw. Office-Assistenten aufrufen

	F5
	Bildschirmpräsentation starten

	F7
	Rechtschreibprüfung starten

	F12
	Menübefehl „Speichern unter“ ausführen

	Strg + Esc
	Öffnen des Startmenüs

	Strg + F1
	Aufgabenbereich anzeigen

	Alt + F4
	Powerpoint beenden

	Alt + A, o
	Wechsel zur Normalansicht

	Alt + A, i
	Wechsel zur Foliensortierungsansicht

	Alt + A, t
	Wechsel zur Notizseite

	Strg + S
	Speichern

	Strg + W
	Schließen

	Strg + M
	Neue Folie einfügen

	Strg + N
	Neue Präsentation anlegen

	Strg + K
	Hyperlink einfügen

	Strg + A
	Alles markieren

	Strg + O
	Datei öffnen

	Strg + P
	Druckdialog

	Strg + D
	Folie verdoppeln

	Alt + Shift + Pfeil r
	Gliederungspunkt tiefer stufen

	Alt + Shift + Pfeil l
	Gliederungspunkt höher stufen

	Alt + Shift + Pfeil o
	Gliederungspunkt nach oben verschieben

	Alt + Shift + Pfeil u
	Gliederungspunkt nach unten verschieben

	Alt + Shift + -
	Gliederung reduzieren

	Alt + Shift + +
	Gliederung erweitern

	Alt + Shift + 1
	Alle Ebenen reduzieren

	Alt + Shift + 9
	Alle Ebnen erweitern

	Alt + A, L
	Lineal ein-/ ausblenden

	Alt + A, R
	Führungslinie ein-/ ausblenden

	Alt + A, U
	Dialogfeld Kopf- und Fußzeile 

	Alt + E, K
	Kommentar einfügen

	Alt + A, M, F
	Wechsel zum Folienmaster

	Alt + A, M, T
	Wechsel zum Titelmaster

	Alt + A, M, H
	Wechsel zum Handzettelmaster

	Alt + C, S
	Dialogfeld Bildschirmpräsentation einrichten

	Alt + C, O
	Dialogfeld Folienübergang

	Alt + C, F
	Folie aus-/ einblenden

	Alt + D, T
	Präsentation als Website speichern


